附件三
浙江泰杭律师事务所首届业务技能大赛
最美观法律文书评比活动方案
一、活动名称
浙江泰杭律师事务所首届业务技能大赛之“最美法律文书”排版设计大赛。
二、主办单位
浙江泰杭律师事务所
三、协办单位
浙江泰杭（安吉）律师事务所
浙江泰杭（宁海）律师事务所
浙江泰杭（宁波）律师事务所
承办单位
浙江泰杭律师事务所 团支部
浙江泰杭律师事务所 管委会学习部
浙江泰杭律师事务所 管委会宣传部
四、活动时间
（一）预选赛时间：2020年10月20日至2020年11月15日。
（二）决赛时间：2020年11月22日上午9:00-12:00
五、活动场地
预算赛活动场地不限，根据评委的方便决定，决赛活动场地在事务所大会议室。
六、参赛单位及人员
浙江泰杭律师事务所总部及各分所均应当参与，所有律师、实习律师均需要提交自己目前正在使用的最优文本。
分所成员可以先内部进行评比，由分所统一提交，总所同事可联合投稿（最多不超过5人），投稿时明确投稿参选人。
本次活动由管委会纪律委员全程监督，未在规定时间内提交文书的同事请向管委会纪律委员郑英师，书面说明情况。
七、具体活动安排
1、预选赛期间，参选人员把自己设计的文书全部压缩发送至969507569@qq.com邮箱进行初步筛选；
2、预选赛期间，由承办单位邀请二名合伙人对参选文书进行评选，承办单位在隐去参选人信息后提交给合伙人评委。
3、评委应当在收到作品后三日内，对每一类文书作品提取其中最优质的三份根据收到文件夹压缩包的编号备注后（如文件夹压缩包备注为1号作品集，其中选择其中某一份作品进入决赛，那么该份作品选出后重新命名为“1号文件夹作品”）发送至969507569@qq.com邮箱；
4、决赛评委对筛选后的文书进行现场打分，分数最高者获胜；
八、比赛规则
1、参赛选手需将各类文书转化为PDF文件，放入文件夹中，文件夹以【某某某】或【某某某与某某某】命名然后整体压缩；
2、文书内容需要对页眉、页脚设计、排版格式设计、通用开头、结尾语言表达设计等，文书中的主文内容当事人姓名需要隐去。
3、文书内容中不允许出现提交人或本所其他律师姓名；
4、参赛选手可以自己设计也可以搬运其他律所优秀的文书，搬运文书的，应当在搬运作品名称中进行备注。
九、奖项设置
1、评分最高的文书设计者会获得“单项最美设计奖”，奖金300元；
2、获三项及以上最美设计奖的，获称“泰杭匠人”称号，年会上予以表彰；
3、获最美设计奖的作品将作为事务所（总分所）的格式模版予以使用，如日后有设计更为精美的文书可在半年后向学习部提出并与现有模版进行PK，经评委投票，票数较多的获胜，挑战成功的，可以获“泰杭匠人”称号在年会中予以表彰，并额外奖励300元。
4、参考其他律所的优秀模版，需在投稿时注明，获奖者获称“最美文书搬运工”称号，并额外奖励100元，重复搬运的，以获奖多的为胜。
十、活动人员安排
工作人员安排：1、收集全所作品人员1人；2、文书分类人员3人；3、决赛文书准备与现场电脑调试1名；4、决赛主持人1名；
十一、活动预算
1、荣誉证书，数量10，单价10，总价100元；
2、选手奖金，数量8-10，奖金300元/项，总价2400-3000元；
十二、参选文书类型
1、委托代理合同2、谈话笔录3、授权委托书4、起诉状5、证据清单6、代理意见/答辩意见/辩论意见7、律师函8、名片（正反面）9、风险告知书10、公函
十三、评选标准
预选赛标准：1、符合参赛的格式要求；2、排版美观；3、没有错别字
决赛要求：1、排版美观、大方（满分10分）；2、格式性文本陈述得体、干练（满分10分）；3、页眉页脚设计逼格高（满分10分）；4、评委对于特别满意的可额外加分（满分5分）
评委将根据上述标准，以及自己内心优秀文书的标准对每类参赛作品进行评比打分，总分最高35分，根据评委综合评分平均值最高的文书获胜。
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文书编号：审阅文书的文件编号
评分标准：
1、排版美观、大方（满分10分）；
2、格式性文本陈述得体、干练（满分10分）；
3、页眉页脚设计逼格高（满分10分）；
4、评委对于特别满意的可额外加分（满分5分）


